
5. Excel – Tool für eine exakte Fehlzeitenplanung im Personalbereich 
 
Sollten Sie Ihre Lohnrechnung außer Haus erledigen, so müssen Sie jeden Monat Ihrem Steuerberater eine aktuelle Aufstellung über  
 
- Lohnstunden 
- Urlaubszeiten  
- Überstunden 
- Krankheit 
- und Fehlzeiten für eine exakte Lohnberechnung mitteilen.  
 
Mit diesem Tool sind Sie bzw. Ihre Sekretärin in der Lage, diese Aufgaben mit nur geringem Zeitaufwand zu erledigen. 
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